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ขอบเขตของงาน 

จ้างเĀมาบริการÿแกนจัดเก็บและค้นĀาเอกÿาร 
1. ความเป็นมา 

การพัฒนามาตรฐานการใĀ้บริการด้านเüชระเบียนเป็นÿิ่งÿำคัญท่ีจะช่üยเพิ่มประÿิทธิภาพการบริการและการดูแล
ผู้ป่üยในโรงพยาบาลüชิรพยาบาล ซึ่งเป็นโรงพยาบาลที่ได้รับการรับรองมาตรฐาน Advanced HA อย่างไรก็ตาม ยังมี
โอกาÿพัฒนาเพ่ิมเติมเพ่ือใĀ้มาตรฐานการใĀ้บริการด้านเüชระเบียนดียิ่งขึ้น เนื่องจากในปัจจุบันมีปริมาณการใช้งาน
แฟ้มเüชระเบียนที่ยังไม่ได้รับการÿแกนเพ่ิมÿูงขึ้น จากทั้งการยืมเพื่อýึกþาüิจัยและการรักþาต่อเนื่องของผู้ป่üย และ
แม้กระทั่งเพ่ือประกอบการพิจารณาคดีในýาล ดังนั้น เพ่ือใĀ้การบริการเüชระเบียนมีประÿิทธิภาพและตอบÿนองการใช้
งานได้อย่างทันเüลา ใĀ้ข้อมูลเป็นไปตามคüามเป็นจริง - การÿแกนเüชระเบียนทั้งĀมดจะช่üยใĀ้เüชระเบียนของผู้ป่üย
เป็นไปตามคüามเป็นจริง โดยที่ไม่มีการÿูญĀายของข้อมูล เช่น ข้อมูลการรักþาโรค และประüัติการเจ็บป่üยที่ÿำคัญ
ÿำĀรับการüินิจฉัยโรคและการรักþา  ช่üยใĀ้การดำเนินการทางการแพทย์เป็นไปอย่างรüดเร็üและมีประÿิทธิภาพ - 
การÿแกนเüชระเบียนที่ถูกต้องและครอบคลุมจะช่üยลดเüลาในการเรียกดูประüัติการรักþาเดิมของผู้ป่üย ซึ่งจะช่üยใĀ้
การดำเนินการทางการแพทย์เป็นไปอย่างมีประÿิทธิภาพ 

งานเüชระเบียนและเüชÿถิติ เĀ็นคüรเพิ่มการÿแกนเüชระเบียนใĀ้ครอบคลุมเüชระเบียนทั้งĀมดท่ียังไม่ได้รับการ
ÿแกน คือ เüชระเบียนผู้ป่üยÿูติกรรม ปี พ.ý. 2551 - 2561 รายงานการคลอด ปี 2510-2550 และเüชระเบียนผู้ป่üย
ในปี พ.ý. 2566 ที่ดำเนินอยู่ในปัจจุบัน การดำเนินการเพ่ิมเติมนี้นอกจากจะได้ประโยชน์ต่างๆ ข้างต้นแล้ü ยังช่üยลด
พ้ืนที่การจัดเก็บเüชระเบียนในโรงพยาบาลและเพ่ิมประÿิทธิภาพการใĀ้บริการเüชระเบียนทั้งในรูปแบบแฟ้มจริงและ
การใĀ้บริการในรูปแบบดิจิทัล และÿอดคล้องกับเข็มมุ่งและยุทธýาÿตร์ของคณะแพทยýาÿตร์üชิรพยาบาลอีกด้üย 

   
2. วัตถุประÿงค์ 

2.1. เพ่ือÿแกนเอกÿารรายงานการคลอดและเüชระเบียนผู้ป่üยในเพ่ือเตรียมนำเข้าÿู่ระบบเüชระเบียนอิเล็กทรอนิกÿ์ 
2.2. เพ่ือจัดเก็บเüชระเบียนผู้ป่üยใน อย่างปลอดภัย ได้มาตรฐาน 
2.3. เพ่ือการเรียกใช้งานเüชระเบียนผู้ป่üยในอย่างมีประÿิทธิภาพ 
2.4. เพ่ือทำลายเอกÿารตามมาตรฐาน 

 
3. คุณÿมบัติของผู้เÿนอราคา  

3.1. มีคüามÿามารถตามกฎĀมาย 
3.2.  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
3.3.  ไม่อยู่ระĀü่างเลิกกิจการ 
3.4. ไม่เป็นบุคคลซื่อยู่ระĀü่างถูกระงับการยื่นข้อเÿนอĀรือทำÿัญญากับĀน่üยงานของรัฐไü้ชั่üคราü    เนื่องจากเป็นผู้ที่

ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบรัฐมนตรีü่าการกระทรüงการคลังกำĀนด
คามที่ประกาýเผยแพร่ในระบบเครือข่ายÿารÿนเทýของกรมบัญชีกลาง 

3.5.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไü้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเüียนชื่อใĀ้เป็นผู้ทิ้งงานของĀน่üยงานของรัฐใน
ระบบเครือข่ายÿารÿนเทýของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรüมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นĀุ้นÿ่üนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ 
ผู้บริĀาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้üย 

3.6.  ม ี ค ุ ณ ÿ ม บ ั ต ิ แ ล ะ ไ ม ่ ม ี ล ั ก þ ณ ะ ต ้ อ ง Ā ้ า ม ต า ม ท ี ่ ค ณ ะก ร ร ม ก า ร น โ ย บ า ย ก า ร จ ั ด ซ ื ้ อ จ ั ด จ ้ า ง  
และการบริĀารพัÿดุภาครัฐกำĀนดในราชกิจจานุเบกþา 

 
 stor
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3.7.  เป็นบุคคลธรรมดาĀรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัÿดุที่ประกüดราคาอิเล็กทรอนิกÿ์ดังกล่าü 
3.8.  ไม ่ เป ็นผ ู ้ม ีผลประโยชน ์ร่ üมก ันก ับผ ู ้ เÿนอราคารายอ ื ่นท ี ่ เข ้าย ื ่นข ้อเÿนอใĀ ้แก ่  คณะแพทยýาÿตร์  

üชิรพยาบาล มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ณ üันประกาýประกüดราคาอิเล็กทรอนิกÿ์ Āรือไม่เป็นผู้กระทำการอัน
เป็นการขัดขüางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการประกüดราคาอิเล็กทรอนิกÿ์ครั้งนี้  

3.9.  ไม ่ เป ็นผ ู ้ ได ้ รั บ เอกÿ ิทธ ิ ์Āร ื อคüามค ุ ้มก ัน ซ ึ ่ งอาจปฏ ิ เÿธม ิยอมข ึ ้นýาลไทย เü ้นแต ่ร ั ฐบาลของ  
ผู้ประÿงค์จะเÿนอราคาได้มีคำÿั่งใĀ้ÿละÿิทธิ์และคüามคุ้มกันเช่นü่านั้น 

3.10. ผู ้ย ื ่นข้อเÿนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้üยอิ เล็กทรอนิกÿ์  (Electronic 
Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.11. ผู้รับจ้างจะต้องผ่านการรับรองมาตรฐานการจัดการคüามมั่นคงปลอดภัยของข้อมูล ISO27001 
3.12. ผู้รับจ้างต้องมีĀนังÿือรับรองผลงาน จ้างเĀมาบริการÿแกน จัดเก็บ ขนÿ่ง และทำลายเอกÿารเüชระเบียน

Āรือเอกÿารทางการแพทย์อย่างน้อย 1 ผลงาน ซึ่งเป็นÿัญญาเดียüกันที่ได้จัดทำÿำเร็จÿ่งมอบงานเรียบร้อยและเป็น
ÿัญญาเดียüในüงเงินไม่น้อยกü่า 1,950,000 บาท (Āนึ่งล้านเก้าแÿนĀ้าĀมื่นบาทถ้üน) โดยเป็นผลงานตั้งแต่ปี 2563 
– ปัจจุบัน  
 

4. ขอบเขตของงาน 
4.1. ÿแกน จัดเก็บ ทำลายเอกÿารรายงานการคลอดบุตร (ปี พ.ศ. 2510 – 2550) จำนวน 128,354 ฉบับ 

(128,354 Āน้า)  
4.1.1. ÿถานที่ÿแกนเอกÿาร 

4.1.1.1. ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานÿแกนเüชระเบียนภายในพ้ืนที่คณะแพทยýาÿตร์üชิรพยาบาล Āรือตามที่ผู้
ü่าจ้างเป็นผู้กำĀนดใĀ้ 

4.1.1.2. ผู้รับจ้างต้องจัดĀาเครื่องมือและอุปกรณ์ เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี คอมพิüเตอร์ เครื่องÿแกนเอกÿาร Āรือ
อุปกรณ์อ่ืนใดที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน ใĀ้เพียงพอÿำĀรับการปฏิบัติงาน 

4.1.1.3. ผู้รับจ้างต้องติดตั้งระบบกล้องโทรทัýน์üงจรปิด ในพ้ืนที่ปฏิบัติงาน  
4.1.1.3.1. บันทึกภาพเคลื่อนไĀü ในพื้นที่ปฏิบัติงานตลอดเüลาปฏิบัติงาน มีกล้องอย่างน้อย 4 ตัü โดย

มุมมองของภาพต้องครอบคลุม ÿามารถมองเĀ็นทุกตำแĀน่งและตลอดเüลาที่เอกÿารของผู้
ü่าจ้างเคลื่อนไĀüĀรือüางอยู่ในพื้นที่ปฏิบัติงานอย่างชัดเจน 

4.1.1.3.2. ติดตั้งจอภาพเพ่ือถ่ายทอดÿัญญาณภาพตามเüลาจริงขณะปฏิบัติงาน (ตามข้อ 4.1.1.3.1) มายัง
จุดที่ผู้ü่าจ้างกำĀนดภายในคณะแพทยýาÿตร์üชิรพยาบาล ซึ่งอาจอยู่ในพ้ืนที่ใกล้เคียงÿถานที่
ปฏิบัติงานĀรืออาคารอ่ืนใด โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้จัดĀาอุปกรณ์ ติดตั้งและดำเนินการใĀ้แล้ü
เÿร็จก่อนปฏิบัติงาน  

4.1.1.3.2.1. อย่างน้อย 1 จุดตลอดเüลาที่ปฏิบัติงาน 
4.1.1.3.2.2. จอภาพขนาดไม่น้อยกü่า 32 นิ้ü 
4.1.1.3.2.3. ผู้รับจ้างต้องดำเนินการย้ายจุดติดตั้งจอภาพตามที่ผู้ü่าจ้างแจ้งย้ายภายĀลัง อย่างน้อย 1 

ครั้ง ตลอดÿัญญา 
4.1.1.3.3. ผู้รับจ้างต้องจัดÿ่งไฟล์ภาพเคลื่อนไĀüที่มีการบันทึกไü้ (ตามข้อ 4.1.1.3.1) ช่üงเüลาตามที่ผู้

ü่าจ้างกำĀนด คüามยาüต่อเนื่องไม่น้อยกü่า 1 ชั่üโมง ในรูปแบบ .mp4 ใĀ้ผู้ü่าจ้างอย่างน้อย
ÿัปดาĀ์ละ 1 ครั้ง  

4.1.1.3.4. ผู้รับจ้างต้องมีการบันทึกภาพเคลื่อนไĀü (ตามข้อ 4.1.1.3.1) และใĀ้ผู้ü่าจ้างÿามารถตรüจÿอบ
ย้อนĀลังได้ไม่น้อยกü่า 30 üัน The
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4.1.1.4. ผู้รับจ้างต้องคüบคุมผู้เข้า-ออกพ้ืนที่ปฏิบัติงานอย่างเคร่งครัด  
4.1.1.4.1. ใĀ้เข้า-ออกได้เฉพาะผู้ได้รับอนุญาตเท่านั้น โดยต้องแจ้งชื่อผู้ÿามารถเข้า-ออกพ้ืนที่ปฏิบัติงาน

ใĀ้ผู้ü่าจ้างทราบก่อนปฏิบัติงาน 
4.1.1.4.2. ผู้ปฏิบัติงานต้องติดบัตรแÿดงตัü ตลอดเüลาที่ปฏิบัติงานอยู่ในÿถานที่ปฏิบัติงานและภายใน

คณะแพทยýาÿตร์üชิรพยาบาล 
4.1.1.4.3. ต้องมีบันทึกการเข้า-ออกพ้ืนที่รายüัน ÿามารถใĀ้ผู้ü่าจ้างตรüจÿอบย้อนĀลังได้ไม่น้อยกü่า 30 

üัน 
4.1.1.5. ผู้รับจ้างต้องจัดใĀ้มีมาตรการเพ่ือคüามปลอดภัยของข้อมูลในพื้นที่ปฏิบัติงาน ในพ้ืนที่ปฏิบัติงานĀ้าม

บันทึกภาพนิ่งĀรือภาพเคลื่อนไĀüด้üยอุปกรณ์ทุกชนิด (ยกเü้นตามข้อ 4.1.1.3) Ā้ามถ่ายทอดÿดผ่าน
ÿื่อÿังคมออนไลน์Āรือช่องทางอ่ืนใด Ā้ามนำÿื่อบันทึกข้อมูลดิจิทัลชนิดใดเข้ามาในพ้ืนที่ (ยกเü้นได้รับ
คüามยินยอมจากผู้ü่าจ้าง) และĀ้ามนำเอกÿารของผู้ü่าจ้างออกจากพ้ืนที่โดยไม่ได้รับอนุญาต 
 

4.1.2. การขนย้ายเอกÿาร 
4.1.2.1. การขนย้ายก่อนÿแกน (ขนย้ายจากÿถานที่จัดเก็บของผู้ü่าจ้าง ไปยังÿถานที่ปฏิบัติงานÿแกน) 

4.1.2.1.1. ผู้รับจ้างต้องขนย้ายเอกÿารออกจากÿถานทีจ่ัดเก็บที่ผู้ü่าจ้างกำĀนด ไปยังÿถานที่ปฏิบัติงาน
(ตามข้อ 4.1.1) Āรือÿถานที่ท่ีผู้ü่าจ้างกำĀนดเท่านั้น  

4.1.2.1.2. ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้จัดĀาüัÿดุอุปกรณ์ในการบรรจุเอกÿาร และขนย้าย 
4.1.2.1.3. ผู้รับจ้างต้องขนย้ายเอกÿารเฉพาะเอกÿารตามท่ีผู้ü่าจ้างกำĀนดเท่านั้น 
4.1.2.1.4. ผู้รับจ้างต้องจัดทำทะเบียนเอกÿารที่มีการนำออกจากÿถานที่จัดเก็บของผู้ü่าจ้าง โดยÿามารถ

ใĀ้ผู้ü่าจ้างค้นĀา ติดตาม และเรียกคืนเอกÿารได้ตลอดเüลา ตามดัชนีที่ผู้ü่าจ้างกำĀนด 
4.1.2.1.5. ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบเอกÿารระĀü่างที่ขนย้ายออกจากÿถานที่จัดเก็บของผู้ü่าจ้าง โดย

คำนึงถึงคüามปลอดภัยจากปัจจัยต่างๆ ทั้งด้าน กายภาย ชีüภาพ และคüามปลอดภัยของข้อมูล
ภายในเอกÿาร 

4.1.2.2. การขนย้ายĀลังÿแกน (ขนย้ายจากÿถานที่ปฏิบัติงานÿแกน ไปยังÿถานที่จัดเก็บของผู้รับจ้าง) 
4.1.2.2.1. ผู้รับจ้างต้องจัดเก็บเอกÿารในบรรจุภัณฑ์ที่มิดชิด  
4.1.2.2.2. ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้จัดĀาüัÿดุอุปกรณ์ บรรจุภัณฑ์ ÿายรัดในการบรรจุเอกÿารและขนย้าย 
4.1.2.2.3. บรรจุภัณฑ์ที่ใช้บรรจุเอกÿารต้องมีการปิดผนึกด้üยÿายรัดที่มีลายมือชื่อของผู้ได้รับมอบĀมาย

จากผู้ü่าจ้างเพ่ือป้องกันการเปิดบรรจุภัณฑ์และการเข้าถึงเอกÿารĀลังบรรจุ 
4.1.2.2.3.1. ÿายรัดทุกเÿ้นต้องมีป้าย (ดังตัüอย่าง) เพ่ือเจ้าĀน้าที่ของผู้ü่าจ้างÿามารถลงชื่อกำกับบน

ป้าย ก่อนขนย้ายออกจากÿถานที่ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างได้ 
ตัüอย่างÿายรัดแบบมีป้าย  

 che
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4.1.2.2.3.2. ผู้รับจ้างต้องดูแลĀ้ามไม่ใĀ้มีการเปิดบรรจุภัณฑ์ĀรือทำใĀ้ÿายรัดเÿียĀายก่อนได้รับ
อนุญาตจากผู้ü่าจ้าง 

4.1.2.2.4. ผู้รับจ้างต้องจัดทำทะเบียนเอกÿารที่บรรจุในแต่ละบรรจุภัณฑ์ก่อนการนำออกจากÿถานที่
ปฏิบัติงานÿแกนของผู้รับจ้าง โดยÿามารถใĀ้ผู้ü่าจ้างค้นĀา ติดตาม และเรียกคืนเอกÿารได้
ตลอดเüลา (ÿามารถใช้ทะเบียนเดียüกับข้อ 4.1.2.1.4 กรณีไม่มีการเปลี่ยนแปลง) 

4.1.2.2.5. ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบเอกÿารที่ขนย้ายออกจากÿถานที่ปฏิบัติงานÿแกนของผู้รับจ้าง โดย
คำนึงถึงคüามปลอดภัยจากปัจจัยต่างๆ ทั้งด้าน กายภาย ชีüภาพ และคüามปลอดภัยของข้อมูล
ภายในเอกÿาร 

4.1.2.2.6. การขนÿ่งเอกÿารในทางผู้รับจ้างจะต้องมียานพาĀนะที่มีระบบรักþาคüามปลอดภัย อย่างน้อย
ดังต่อไปนี้ 

4.1.2.2.6.1. มีระบบติดตามยานพาĀนะ (GPS Tracking)  
4.1.2.2.6.2. มีระบบกล้องüงจรปิดบันทึกภาพเคลื่อนไĀü ภายในÿ่üนบรรทุกเอกÿารตลอดเüลาที่

เอกÿารอยู่ภายในยานพาĀนะ 
4.1.2.2.6.3. ผู้รับจ้างต้องÿามารถตรüจÿอบภาพüงจรปิดภายในÿ่üนบรรทุกเอกÿารของยานพาĀนะ

ตามเüลาจริงขณะขนย้าย 
4.1.2.2.6.4. ผู้ü่าจ้างÿามารถขอตรüจÿอบภาพüงจรปิดที่บันทึกภาพภายในÿ่üนบรรทุกที่ใช้บรรทุก

เอกÿาร ได้ย้อนĀลังอย่างน้อย 30 üัน 
4.1.2.2.6.5. ÿ่üนที่บรรทุกเอกÿารต้องเป็นพ้ืนที่ปิดทึบ ÿามารถป้องกันเอกÿารจากน้ำ (ฝน) และ

ของเĀลüอ่ืนใดจากภายนอกÿ่üนบรรทุกที่อาจเป็นอันตรายต่อเอกÿารได้ 
4.1.2.2.6.6. ÿ่üนที่บรรทุกเอกÿารจะต้องมีระบบป้องกันเอกÿารÿูญĀาย เช่น การแจ้งเตือนการปิด

ประตูไม่ÿนิท การแจ้งเตือนการลืมล็อกประตู การแจ้งเตือนการประตูเปิดขณะ
ยานพาĀนะเคลื่อนที่ 

4.1.2.2.6.7. มีการติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิง เช่น ถังดับเพลิง เป็นต้น 
4.1.2.2.6.8. ผู้รับจ้างต้องมีบันทึกประüัติผู้ขับขี่ยานพาĀนะที่ใช้ขนÿ่งเอกÿาร 

 
4.1.3. รายละเอียดการÿแกนเอกÿาร 

4.1.3.1. การจัดการเอกÿาร 

The
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4.1.3.1.1. เอกÿารรายงานการคลอดมีการจัดเก็บในรูปแบบเล่ม ตามภาพตัüอย่าง 

 

 
4.1.3.1.2. เอกÿารรายงานการคลอด 1 แผ่นมีการเขียนข้อมูล 2 Āน้า แต่ละĀน้าคือข้อมูล 1 ชุด 
4.1.3.1.3. ผู้รับจ้างÿามารถนำเอกÿารแต่ละแผ่น ออกจากตัüเล่มเพ่ือแยกÿแกนได้ และเมื่อÿแกนแล้ü

เÿร็จต้องเย็บเล่มและจัดเรียงĀน้าตามเดิม และĀ้ามมิใĀ้นำเอกÿารที่อยู่ต่างเล่มนำมารüมเล่ม
กัน เพ่ือใĀ้ÿะดüกต่อการค้นĀาภายĀลัง 

4.1.3.1.4. Āากผู้รับจ้างพบเอกÿารต้นฉบับมีการฉีกขาดจากกัน แต่พิจารณาแล้üเĀ็นü่าเป็นเอกÿารแผ่น
เดียüกันผู้รับจ้างจะต้องซ่อมแซมĀรือจัดทำใĀ้อยู่ในÿภาพที่ÿามารถÿแกนและบันทึกเป็น
เอกÿารĀน้าเดียüกันได้ 

4.1.3.2. รูปแบบภาพÿแกน 
4.1.3.2.1. ÿแกนเอกÿารในรูปแบบระดับÿีเทา (Gray scale) 
4.1.3.2.2. บันทึกไฟล์ในรูปแบบ PDF  
4.1.3.2.3. ไฟล์ภาพÿแกนที่ได้ต้องมีคüามคมชัด เมื่อพิมพ์บนกระดาþขนาด A4 แล้üต้องมีคüามคมชัด

เทียบเท่าต้นฉบับเป็นอย่างน้อย 
4.1.3.2.4. ภาพเอกÿารที่ได้จากการÿแกน ต้องมีÿัดÿ่üนตามเอกÿารต้นฉบับ 

The
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4.1.3.2.5. ภาพเอกÿารที่ได้จากการÿแกน ต้องไม่ผิดเพี้ยนจากต้นฉบับ และไม่มีพ้ืนÿีĀรือเÿ้นใดๆ เพ่ิมจาก
ต้นฉบับ ซึ่งอาจทำใĀ้เนื้อĀาในภาพเอกÿารÿามารถแปลคüามĀมายผิดไปจากเดิม 

4.1.3.3. บันทึกชื่อไฟล์โดยใช้ข้อมูล “üันที่รับไü้ภายใน” “ชื่อผู้คลอด” “เลขที่รับไü้ภายใน” เรียงต่อกันตาม
รูปแบบ “Date_Name_HN” โดย 

4.1.3.3.1. üันที่รับไü้ภายใน Āรือ Date ใĀ้ใช้รูปแบบตัüเลข 6 Āลัก ดังนี้ ปีเดือนüัน YYMMDD เช่น ตาม
ภาพตัüอย่าง üันที่ “27 ม.ค. 17” จะได้ Date = “170127”  

4.1.3.3.2. ชื่อผู้คลอด Āรือ Name ใĀ้พิมพ์เฉพาะÿ่üนของชื่อ ไม่ต้องพิมพ์คำนำĀน้าชื่อและนามÿกุลĀาก
มี เช่น ตามภาพตัüอย่าง ชื่อ “นาง. ýิริüรรณ” จะได้ Name = “ýิริüรรณ” 

4.1.3.3.3. เลขที่ประจำตัüผู้ป่üยทั่üไป Āรือ HN ใĀ้ใช้รูปแบบตัüเลข 9 Āลัก ดังนี้ “ปี+เลขýูนย์+HN” เช่น 
ตามภาพตัüอย่าง เลขท่ีประจำตัüผู้ป่üยทั่üไป “92530-15” จะได้ HN = “150092530”  

4.1.3.3.4. จากภาพตัüอย่าง จะได้ชื่อไฟล์ “170127_ýิริüรรณ_150092530.pdf” 

 
4.1.3.4. การจัดÿ่งไฟล์ภาพเอกÿาร 

4.1.3.4.1. ก่อนปฏิบัติงานÿแกนทั้งĀมดผู้รับจ้างต้องจัดÿ่งไฟล์ภาพเอกÿาร 20 ไฟล์แรก เพ่ือใĀ้ผู้รับจ้าง
ตรüจÿอบคüามถูกต้องของการปฏิบัติและการกำĀนดคุณÿมบัติต่างๆ ตามที่ผู้ü่าจ้างต้องการ 

4.1.3.4.2. นำÿ่งไฟล์ภาพÿแกนเอกÿารด้üยอุปกรณ์บันทึกข้อมูลแบบภายนอก เดือนละ 1 ครั้ง (ก่อนüันที่ 
10 ของเดือนถัดไป) พร้อมรายงานรายละเอียดไฟล์ÿแกนเอกÿารที่นำÿ่ง ระบุข้อมูลอย่างน้อย 
ดังนี้ ชื่อไฟล์ จำนüนĀน้า ขนาดไฟล์  

4.1.3.4.3. ผู้รับจ้างต้องจัดĀาอุปกรณ์ในการจัดÿ่งไฟล์และอุปกรณ์ในการตรüจÿอบไฟล์ เมื่อÿ่งมอบแล้ü
อุปกรณ์ดังกล่าüถือเป็นกรรมÿิทธิ์ของผู้ü่าจ้าง 

4.1.3.4.4. ผู้รับจ้างต้องจัดĀาอุปกรณ์ในการตรüจÿอบไฟล์ภาพÿแกน โดยจัดÿ่งมอบก่อนการÿ่งมอบงาน
งüดแรก Āรือภายใน 30 üันĀลังเริ่มÿัญญา เพ่ือใĀ้ผู้ü่าจ้างใช้ตรüจÿอบและนำเข้าภาพÿแกนÿู่
ระบบเüชระเบียนอิเล็กทรอนิกÿ์ ประกอบด้üย เครื่องคอมพิüเตอร์พร้อมอุปกรณ์ต่อพ่üง 
จำนüน 1 ชุด ที่มีคุณÿมบัติขั้นต่ำเทียบเท่าĀรือดีกü่า พร้อมการรับประกันอย่างน้อย 1 ปี ดังนี้ 

- Āน่üยประมüลผลกลาง  
- มีคüามถ่ีพ้ืนฐานอย่างน้อย 3.0 GHz  
- มีแกนประมüลผลอย่างน้อย 6 แกน The
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- มีĀน่üยคüามจำแคช (cache memory) อย่างน้อย 12 MB 
- การ์ดแÿดงผลแบบแยก มีĀน่üยคüามจำการ์ดแÿดงผลอย่างน้อย 6 GB 
- Āน่üยคüามจำแรมชนิด DDR4 คüามจุอย่างน้อย 16GB 
- Āน่üยจัดเก็บข้อมูลแบบภายใน ชนิด (SSD) คüามจุอย่างน้อย 512 GB 
- Āน่üยจัดเก็บข้อมูลแบบภายใน ชนิด (HDD) คüามจุอย่างน้อย 1 TB 
- ÿามารถอ่านและเขียนแผ่น DVD, CD ได้ 
- ตัüเครื่องเป็นแบบ ATX Mid Tower 
- กำลังไฟฟ้าไม่ต่ำกü่า 550 W  
- รองรับการเชื่อมต่อแบบ USB 3 อย่างน้อย 4 ช่อง 
- รองรับการเชื่อมต่อเครือข่าย LAN คüามเร็üการเชื่อมต่อขั้นต่ำ 1 Gbps 
- รองรับการเชื่อมต่อเครือข่าย WIFI 802.11ax รองรับคüามถ่ี 2.4 GHz และ 5 GHz 
- รองรับการเชื่อมต่อ Bluetooth 
- ติดตั้งเมาÿ์และคีย์บอร์ด 
- ติดตั้ง USB 3 HUB อย่างน้อย 4 ช่อง คüามยาüÿายไม่น้อยกü่า 20 CM 1 ตัü 
- เชื่อมต่อจอแÿดงผลพร้อมกัน 2 จอ 

    - ติดตั้งระบบปฏิบัติการ Windows 11  
    - ติดตั้งโปรแกรมÿำĀรับดู แก้ไข รüมไฟล์ ชนิด PDF และ TIFF 
    - ติดตั้งชุดโปรแกรมÿำนักงาน 

- จอแÿดงผลแบบกü้าง จำนüน 1 จอ 
- ขนาดไม่น้อยกü่า 34 นิ้ü รองรับÿัดÿ่üนภาพ 21:9 
- รองรับคüามละเอียดอย่างน้อย 2,560X1,080 pixel 

- จอแÿดงผลแนüตั้ง จำนüน 1 จอ 
- ขนาดไม่น้อยกü่า 24 นิ้ü  
- รองรับคüามละเอียดอย่างน้อย 1,080X1,920 pixel 

 
4.1.4. การจัดเก็บĀลังÿแกน 

4.1.4.1. ผู้รับจ้างต้องจัดĀาÿถานที่จัดเก็บเอกÿารภายĀลังจากÿแกนแล้üเÿร็จ 
4.1.4.2. ผู้รับจ้างต้องจัดเก็บเอกÿาร โดยไม่นำออกจากบรรจุภัณฑ์  
4.1.4.3. ผู้รับจ้างต้องจัดเก็บเอกÿารไü้ตามเüลาที่ผู้ü่าจ้างกำĀนด Āรือไม่เกินระยะÿัญญา 
4.1.4.4. ผู้รับจ้างต้องจัดทำทะเบียนเอกÿารที่จัดเก็บ และจัดÿ่งทะเบียนใĀ้ผู้ü่าจ้างเพ่ือใĀ้ทราบÿถานที่ท่ี

จัดเก็บเอกÿารไม่เกิน 3 üันĀลังจากüันที่ทำการขนย้ายเอกÿารชุดนั้นๆ 
4.1.4.5. โดยÿถานที่จัดเก็บเอกÿารจะต้องเป็นÿถานที่ปิดจำกัดการเข้าถึง แบ่งÿัดÿ่üนอย่างชัดเจน และมี

พ้ืนที่ทีเ่Āมาะÿมเพียงพอ มีการป้องการคüามเÿียĀายของเอกÿารจากปัจจัยทางกายภาพ ชีüภาพ 
ภัยพิบัติและภัยธรรมชาติต่างๆ มีระบบรักþาคüามปลอดภัยเพื่อป้องกันการÿูญĀาย ทั้งนี้ระบบและ
อุปกรณ์ต่าง ๆ ต้องจัดใĀ้มีการตรüจÿอบและทดÿอบการใช้งานเป็นประจำอย่างน้อยทุก 6 เดือน 

4.1.4.6. ภายในÿถานที่จัดเก็บเอกÿารมีการติดตั้งเครื่องตรüจจับคüามร้อนและตรüจจับคüัน ทั้งยังมีระบบ
การแจ้งเตือนก่อนที่จะเกิดอัคคีภัย เช่น มีระบบ Very Early Smoke Detection Apparatus 
(VESDA) เครื่องจับมüลอากาýเปลี่ยนแปลงคüามเร็üÿูง Āรือเทคโนโลยีที่เทียบเท่าĀรือทันÿมัยกü่า 

4.1.4.7. มีระบบ In-Rack Sprinklers ปล่อยน้ำเพื่อระงับเพลิงไĀม้ ซึ่งติดตั้งในชั้นüางจัดเก็บเอกÿาร Āรือ
เทคโนโลยีที่เทียบเท่าĀรือทันÿมัยกü่า The



(........................................) (........................................) (........................................) 
นางจีรภรณ์ ปราถน์üิทยา                          นายพรชัย ยอดĀล้า                          นายüินยไชย ใĀม่โÿภา 

4.1.4.8. ต้องมีอุปกรณ์ดับเพลิงระงับเĀตุในอาคารที่จัดเก็บเอกÿาร เช่น ถังดับเพลิง Āัüจ่ายน้ำÿำĀรับ
ดับเพลิงÿายดับเพลิง เป็นต้น 

4.1.4.9. มีแผนป้องกันและระงับเĀตุอัคคีภัยที่ทันÿมัย มีการซ้อมแผนอย่างÿม่ำเÿมอไม่น้อยกü่าปีละ 1 ครั้ง 
4.1.4.10. ผู้รับจ้างจะต้องมีÿถานที่จัดเก็บเอกÿารÿำรอง อย่างน้อย 2 ÿถานที่ โดยแต่ละÿถานที่ต้องไม่อยู่ใน

จังĀüัดเดียüกันและมีระยะĀ่างกันไม่น้อยกü่า 30 กิโลเมตร (Federal Emergency Management 
Agency. (2017). Emergency management guide for business and industry.) และมี
แผนการเคลื่อนย้ายเอกÿารเพ่ือรองรับเĀตุการณ์ที่มีคüามเÿี่ยงที่จะเกิดคüามÿูญĀายĀรือเÿียĀายต่อ
เอกÿาร เช่น ภัยธรรมชาติ พายุ น้ำท่üม แผ่นดินไĀü การก่อจลาจลที่อาจจะเกิดขึ้นเป็นต้น 

4.1.4.11. ผู้รับจ้างต้องจัดใĀ้มีพนักงานรักþาคüามปลอดภัยของÿถานที่จัดเก็บเอกÿารตลอด 24 ชั่üโมง มีการ
ตรüจÿอบการผ่านเข้า – ออก และมีระบบบันทึกรายละเอียดผู้ผ่านเข้า-ออกภายในÿถานที่จัดเก็บ
เอกÿาร 

4.1.4.12. มีการติดตั้งกล้องโทรทัýน์üงจรปิดบริเüณโดยรอบทั้งภายนอกและภายในอาคารที่จัดเก็บ เอกÿาร 
พร้อมทั้งมีเจ้าĀน้าที่ประจำ ณ Ā้องคüบคุมเพ่ือตรüจÿอบข้อมูลตลอด 24 ชั่üโมงและÿามารถ
บันทึกภาพตลอด 24 ชั่üโมง โดยÿามารถดูข้อมูลย้อนĀลังได้อย่างน้อย 60 üัน 

4.1.4.13. ผู้รับจ้างต้องอำนüยคüามÿะดüกใĀ้ผู้ü่าจ้างเข้าตรüจÿอบÿถานที่จัดเก็บและเอกÿารที่จัดเก็บ เมื่อผู้
ü่าจ้างร้องขอ อย่างน้อย 1 ครั้ง 

4.1.5. การทำลายเอกÿาร 
4.1.5.1. ผู้รับจ้างต้องทำลายเอกÿารเมื่อได้รับแจ้งจากผู้ü่าจ้าง และเอกÿารที่จะนำไปทำลายต้องมีการยืนยัน

รายการที่ต้องการทำลายกับผู้ü่าจ้างก่อนขนย้าย 
4.1.5.2. เมื่อผู้รับจ้างขนย้ายเอกÿารเพื่อไปทำลาย ยานพาĀนะต้องมีคุณÿมบัติตามข้อ (4.1.2.2.6) 
4.1.5.3. การขนย้ายเอกÿารออกจากที่จัดเก็บ ต้องอยู่ภายในüันเดียüกับüันทำลายเอกÿาร 
4.1.5.4. พ้ืนที่ทำลายเอกÿารต้องมีพนักงานรักþาคüามปลอดภัยตลอด 24 ชั่üโมง และมีการตรüจÿอบการ

ผ่านเข้า – ออกพ้ืนที่ เพื่อป้องกันไม่ใĀ้บุคคลภายนอกเข้าพ้ืนที่ 
4.1.5.5. พ้ืนที่มีการติดตั้งกล้องโทรทัýน์üงจรปิดบริเüณโดยรอบทั้งภายนอกและภายในพร้อมเจ้าĀน้าที่

ประจำ ณ Ā้องคüบคุมเพ่ือตรüจÿอบข้อมูลตลอด 24 ชั่üโมงและÿามารถบันทึกภาพตลอด 24 
ชั่üโมง โดยดูข้อมูลย้อนĀลังได้อย่างน้อย 30 üัน 

4.1.5.6. ผู้รับจ้างต้องทำลายเอกÿารด้üยüิธีการใด ที่ทำใĀ้ไม่ÿามารถอ่านข้อคüาม แปลคüามจากเอกÿารĀรือ
ทราบได้ü่าเอกÿารมาจากĀน่üยงานใด และต้องไม่ÿามารถคืนÿภาพĀรือซ่อมแซมเพ่ือใĀ้อ่าน
ข้อคüาม แปลคüามจากเอกÿารได้อีกĀลังการทำลาย 

4.1.5.7. ผู้รับจ้างต้องแจ้งผู้ü่าจ้างก่อนอย่างน้อย 7 üัน เมื่อจะขนย้ายและทำลายเอกÿาร และต้องอำนüย
คüามÿะดüกใĀ้ตัüแทนผู้ü่าจ้างอย่างน้อย 2 ท่าน เข้าร่üมÿังเกตการณ์ข้ันตอนในการทำลายเอกÿาร
โดยการเข้าดูในÿถานทีจ่ริงที่ดำเนินการทำลายเอกÿาร Āรือÿามารถดูออนไลน์ตามเüลาจริงในทุก
ขั้นตอนในการทำลายเอกÿาร 

4.1.5.8. ผู้รับจ้างต้องจัดทำใบรับรองการทำลายเอกÿาร มีรายการเอกÿาร รูปภาพพร้อมภาพถ่ายüิดีโอ
ขั้นตอนการทำลายเอกÿารของผู้ü่าจ้าง 
 

4.2. ÿแกน จัดเก็บ ทำลายเอกÿารเวชระเบียนผู้ป่วยในÿูติกรรม (ปี พ.ศ. 2551 – 2561) จำนวน 25,171 ฉบับ 
(1,258,550 Āน้า) 

4.2.1. ÿถานที่ÿแกนเอกÿาร ตามข้อ (4.1.1) 
4.2.2. การขนย้ายเอกÿาร ตามข้อ (4.1.2) 
che
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4.2.3. รายละเอียดการÿแกนเอกÿาร 
4.2.3.1. ÿแกนเอกÿารโดยจัดเรียงเอกÿารตามกลุ่มเอกÿาร ดังนี้ 

1. กลุ่มเอกÿารÿรุปการจำĀน่าย เช่น  
- แบบบันทึก Review 
- MR02.5 ใบÿรุปเüชระเบียนผู้ป่üยใน In Patient Discharge Summary 
- ใบÿรุปÿาเĀตุการตาย 
- MR02.1 ใบÿรุปการจำĀน่าย Discharge summary 

2. กลุ่มเอกÿารแÿดงคüามยินยอมและÿ่งตัü เช่น 
- MR01.1 บันทึกการยินยอม/ไม่ยินยอม รับการรักþา Informed Consent for Admission 
- MR01.3 บันทึกคำยินยอมรับการผ่าตัด/การทำĀัตถการ Informed Consent for 

Operation/Procedure 
- ใบÿ่งตัü 

3. กลุ่มเอกÿาร History & Physician Examination เช่น 
- MR05.1 บันทึกประüัติและการตรüจร่างกายผู้ป่üย History and Physical Exam. 

4. กลุ่มเอกÿาร Progress note / Physician’s Order เช่น 
- MR06.1 บันทึกการüินิจฉัยและแผนการรักþา Diagnosis and Treatment Plan 
- MR06.2 ใบบันทึกการüินิจฉัยและĀัตถการ/การดูแลรักþา Problem Notification 
- MR06.3 บันทึกการดำเนินโรค Progress Note 
- MR06.4 ใบปรึกþาผู้ป่üย Consultation Form 
- MR06.5 Radiation & Tumor clinic consultation 
- MR10.1 บันทึกคำÿั่งการรักþา Doctor Order Note 

5. กลุ่มเอกÿาร การผ่าตัด การคลอด üิÿัญญี เช่น 
- MR08.1 รายงานการผ่าตัด Operative Note 
- MR07.5 แบบบันทึกüิÿัญญี 
- MR14.7 แบบบันทึกการเยี่ยมผู้ป่üยก่อน - ระĀü่าง – Āลังการระงับคüามรู้ÿึก 
- ใบรายงานการคลอด 

6. กลุ่มเอกÿาร Physiotherapy / Rehabilitation  record  เช่น 
- MR 21.1 แบบตรüจกายภาพบำบัด 

7. กลุ่มเอกÿาร ผลการตรüจทางĀ้องปฏิบัติการ / ภาพรังÿี เช่น 
- รายงานผลการตรüจทางĀ้องปฏิบัติการ LAB Report 
- X-ray Report 
- Electrocardiogram Report 
- Electroencephalogram Report 

8. กลุม่เอกÿารบันทึกการพยาบาลและบันทึกอ่ืนๆ ที่เกี่ยüข้องกับการพยาบาล เช่น 
- MR12.1 แผนการพยาบาล Nursing Plan 
- MR12.2 บันทึกการพยาบาล Nurse’s Note 
- ICU01-003 แบบÿรุปการย้ายผู้ป่üย 
- MR02.8 แบบบันทึกแผนการจำĀน่ายผู้ป่üย Discharge Plan 
- MR01.6 บันทึกการรับผู้ป่üยกลับจากโรงพยาบาล 
- MR03.1 แบบประเมินผู้รับบริการแรกรับเข้าĀอผู้ป่üย 

the
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- MR07.2 แบบบันทึกการเตรียมผ่าตัด Preparation for Operation 
- MR07.8 บันทึกอาการผู้ป่üยĀลังการระงับคüามรู้ÿึกของตึกพักฟ้ืนจากยาÿลบ 
- OPD 01-DMC 00 DIABETIC CHART FOR GENERAL 
- ICU01-010 DIABETIC CHART  
- NUR012-018 แบบประเมินคüามเÿี่ยงต่อการเกิดแผลกดทับของผู้ป่üย 
- NUR012-020 แบบประเมินและการเฝ้าระüังคüามเÿี่ยงต่อการพลัดตก/Āกล้ม/ตกเตียง 
- ICU01-001 Intensive care unit 
- IPD01-001 แบบรายงานÿภาพผู้ป่üย 
- IC-SUR-2008-00 แบบเฝ้าระüังการติดเชื้อในโรงพยาบาล Surveillance Form 

9. กลุ่มเอกÿารบันทึกÿัญญาณชีพและÿารน้ำ เช่น 
- MR11.1 กราฟÿัญญาณชีพ(ทั่üไป) 
- MR14.2 ใบบันทึกÿัญญาณชีพและอ่ืนๆ Record of Vital Signs and Others 
- MR14.1 บันทึกปริมาณÿารน้ำเข้า/ออกร่างกาย Fluid Intake & Output Record 

10.กลุ่มเอกÿารบันทึกการใĀ้ยาและการใĀ้เลือด เช่น 
- MR12.3 บันทึกการใช้ยาทุกชนิด Medication Record 

11.กลุ่มเอกÿารเคมีบำบัด/รังÿีรักþา และผลตรüจพิเýþอ่ืนๆ 
12.กลุ่มเอกÿารเกี่ยüกับค่ารักþาพยาบาล  
13.กลุ่มเอกÿารบันทึกการตรüจรักþาผู้ป่üยนอก เช่น 

- บันทึกการตรüจรักþาผู้ป่üยนอก 
- ใบเüชระเบียนผู้ป่üยนอกเüชýาÿตร์ฉุกเฉิน 
- Nursing Progress Note 

14.กลุ่มเอกÿารอ่ืนๆ 
เมื่อจัดเรียงเอกÿารแล้üต้องแทรกด้üยใบคั่นในแต่ละกลุ่มตามท่ีผู้ü่าจ้างกำĀนดก่อนการÿแกน
เอกÿาร โดยĀากเอกÿารใดในเüชระเบียนอยู่นอกเĀนือจากรายการด้านบนนี้ ต้องÿอบถามผู้ü่าจ้าง
ในการจัดกลุ่มก่อนทุกครั้ง 

4.2.3.2. ไฟล์ภาพÿแกนที่ได้ต้องมีคüามคมชัด เมื่อพิมพ์บนกระดาþขนาด A4 แล้üต้องมีคüามคมชัดเทียบเท่า
ต้นฉบับเป็นอย่างน้อย และคüามละเอียดของภาพไม่เกิน 300 DPI  

4.2.3.3. ในรูปแบบระดับÿีเทา Gray scale 
4.2.3.4. บันทึกในรูปแบบ Multiple page TIFF File 
4.2.3.5. บันทึกชื่อไฟล์โดยใช้Āมายเลข AN ประกอบด้üยตัüเลข 9 Āลัก โดยใช้รูปแบบปี พ.ý. ตามด้üยเลข

ýูนย์แล้üตามด้üยĀมายเลข AN ตัüอย่าง “630001234” คือ AN 63/1234 
4.2.3.6. ÿแกนเอกÿารทุกชนิดและทุกĀน้าในแฟ้มเüชระเบียนรüมถึงĀน้าเอกÿารที่เป็นแบบฟอร์มü่าง (มี

ตารางĀรือเÿ้นบรรทัดที ่ไม่มีการเขียนใด ๆ) และĀน้าเอกÿารที ่มีตราประทับü่า “ÿแกนแล้ü 
SCANNED”ยกเü้น Āน้าเอกÿารü่าง (ไม่มีลายเÿ้นตารางĀรือบรรทัดใด ๆ) Āน้ากระดาþที ่เป็น
Āน้ากระดาþใช้แล้ü (รีไซเคิล) ซึ่งอาจมีการประทับตราระบุไü้ Āรือ มีการใช้ปากกาขีดเÿ้น เพื่อทำ
ÿัญลักþณ์บอกไü้อย่างชัดเจน นอกจากพิจารณาแล้üไม่ÿามารถระบุได้ชัดเจนü่าเป็นกระดาþใช้แล้ü
ใĀ้ÿแกนตามปกติ 

4.2.3.7. ภาพเอกÿารที่ÿแกนได้ ใĀ้คงÿัดÿ่üนของขนาดเดิมตามเอกÿารต้นฉบับและเรียงลำดับภาพที่ÿแกนได้
ตามลำดับของเอกÿารจากต้นฉบับ 

·
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4.2.3.8. ภาพเอกÿารที่ÿแกนได้จะต้องมีรายละเอียดชัดเจนเทียบเท่าต้นฉบับ ÿามารถอ่านได้อย่างชัดเจน ไม่
มีข้อมูลÿ่üนĀนึ่งÿ่üนใดขาดĀายĀรือผิดเพี้ยนไปจากเดิม ไม่มีพื้นÿีĀรือเÿ้นÿีใดๆ เพิ่มโดยที่ไม่มีใน
ต้นฉบับ ซึ่งอาจทำใĀ้เนื้อĀาในÿำเนาภาพÿามารถแปลคüามĀมายผิดไปจากต้นฉบับ 

4.2.3.9. Āากเอกÿารต้นฉบับมีการฉีกขาดจากกัน แต่ผู้รับจ้างพิจารณาแล้üเĀ็นü่าเป็นเอกÿารแผ่นเดียüกันผู้
รับจ้างจะต้องซ่อมแซมĀรือจัดทำใĀ้อยู่ในÿภาพที่ÿามารถÿแกนและบันทึกเป็นเอกÿารĀน้าเดียüกัน
ได ้

4.2.3.10. เมื่อÿแกนเüชระเบียนเรียบร้อยแล้ü จะต้องประทับตราĀน้าแฟ้มเüชระเบียนใĀ้เĀ็นชัดเจนü่า “ผ่าน
การÿแกนเรียบร้อยแล้ü” 

4.2.3.11. ผู้รับจ้างต้องนำÿ่งไฟล์ที่ได้จากการÿแกนใĀ้กับผู้ü่าจ้ าง โดยบันทึกในÿื่อบันทึกข้อมูลดิจิทัลแบบ
ภายนอกครั้งละ 1 ชุด ทุกครั้งที่ÿ่งมอบงาน 

4.2.3.12. ไฟล์ภาพเüชระเบียนที่ÿแกนได้ ผู้รับจ้างต้องจัดเก็บเป็นคüามลับĀ้ามเผยแพร่โดยไม่ได้รับอนุญาต
จากผู้ü่าจ้าง  และต้องมีระบบป้องกันการเข้าถึงไฟล์ดังกล่าüและÿามารถตรüจÿอบผู้เข้าถึงได้ 

4.2.3.13. เมื่อÿแกนแล้üเÿร็จผู้รับจ้างต้องเย็บเüชระเบียนใĀ้เป็นรูปเล่มเĀมือนเดิม 
 

4.2.4. การจัดเก็บĀลังÿแกน ตามข้อ (4.1.4) 
4.2.5. การทำลายเอกÿาร ตามข้อ (4.1.5) 

 
4.3. ÿแกน จัดเก็บเอกÿารเวชระเบียนผู้ป่วยใน ปี พ.ศ. 2566 จำนวน 30,000 ฉบับ Āรือ 3,000,000 Āน้า 

4.3.1. ÿถานที่ÿแกนเอกÿาร ตามข้อ (4.1.1) 
4.3.2. การขนย้ายเอกÿาร ตามข้อ (4.1.2) 
4.3.3. รายละเอียดการÿแกนเอกÿาร ตามข้อ (4.2.3) 
4.3.4. การจัดเก็บĀลังÿแกน ตามข้อ (4.1.4) 
 

4.4. การนำÿ่งเอกÿารที่จัดเก็บและเข้ารับเอกÿารคืนเมื่อผู้ว่าจ้างร้องขอ 
4.4.1. ผู้รับจ้างต้องนำÿ่งเอกÿารตามจำนüนและภายในระยะเüลาที่ผู้ü่าจ้างร้องขอ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพิ่ม ดังนี้ 

4.4.1.1. กรณีปกติ ต้องจัดÿ่งเอกÿารภายใน 3 üันทำการ นับถัดจากüันที่ได้รับแจ้งจากผู้ü่าจ้าง (แจ้งภายใน
ช่üงเüลา 08.00 – 15.00 น. üันจันทร์ – üันเÿาร์) จำนüนครั้งตามที่ผู้ü่าจ้างร้องขอแต่ไม่เกินกü่า 30 
ครั้ง/เดือน และไม่เกิน 100 ฉบับต่อเท่ียü  

4.4.1.2. กรณีเร่งด่üน ต้องจัดÿ่งเอกÿารภายใน 1 üันทำการ นับถัดจากüันที่ได้รับแจ้งจากผู้ü่าจ้าง (แจ้งภายใน
ช่üงเüลา 08.00 – 15.00 น. üันจันทร์ – üันýุกร์) จำนüนครั้งตามท่ีผู้ü่าจ้างร้องขอแต่ไม่เกินกü่า 10 
ครั้ง/เดือน และไม่เกิน 10 ฉบับต่อเท่ียü 

4.4.1.3. กรณีฉุกเฉิน ต้องจัดÿ่งเอกÿารภายใน 4 ชั่üโมง Āลังจากได้รับแจ้งจากผู้ü่าจ้าง (แจ้งได้ตลอด 24 
ชั่üโมง ทุกüัน) จำนüนครั้งตามท่ีผู้ü่าจ้างร้องขอแต่ไม่เกินกü่า 3 ครั้ง/เดือน และไม่เกิน 2 ฉบับต่อเที่ยü  

4.4.2. ผู้รับจ้างจะต้องเข้ารับเอกÿารคืนจากผู้ü่าจ้างและนำไปจัดเก็บตามเดิม เมื่อได้รับแจ้งจากผู้ü่าจ้างภายใน 3 
üันทำการ นับถัดจากüันที่ได้รับแจ้ง 

4.4.3. การขนย้ายเอกÿาร ตามข้อ (4.1.2) 
4.4.4. ผู้รับจ้างต้องจัดใĀ้มีระบบการติดต่อÿื่อÿารกับผู้ü่าจ้างตลอดเüลาในขณะปฏิบัติงานโดยใĀ้บริการในüันทำ

การ (üันจันทร์-เÿาร์) ตั้งแต่เüลา 08.00 น. ถึง 16.00 น. ในกรณีฉุกเฉินผู้รับจ้างÿามารถใĀ้บริการใน
üันĀยุดนักขัตฤกþ์   ตามที่ผู้ü่าจ้างร้องขอ 

 
che



(........................................) (........................................) (........................................) 
นางจีรภรณ์ ปราถน์üิทยา                          นายพรชัย ยอดĀล้า                          นายüินยไชย ใĀม่โÿภา 

5. เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
5.1. ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ดำเนินการตามÿัญญาเองทั้งÿิ้น Ā้ามมิใĀ้นำงานดังกล่าüนี้ไปจ้างช่üงต่อไม่ü่าทั้งĀมดĀรือบางÿ่üน

เป็นอันขาด 
5.2. ผู้รับจ้างต้องใĀ้คüามยินยอมตกลงจะไม่เปิดเผยข้อมูลในเอกÿารของผู้ü่าจ้างบางÿ่üนĀรือทั้งĀมด ไม่ü่าจงใจĀรือ

ประมาทเลินเล่อ 
5.3. Āากผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติงานใĀ้เÿร็จÿิ้นตามกำĀนดโดยไม่มีเĀตุอันคüร ผู้ü่าจ้างขอÿงüนÿิทธิ์ที่จะüินิจฉัยü่าเป็นผู้ทิ้ง

งาน 
5.4. ผู้รับจ้างต้องพาตัüแทนของผู้ü่าจ้างเข้าไปÿำรüจและตรüจÿอบพื้นที่ปฏบิัติงานก่อนเริ่มปฏิบัติงาน และทุก 3 เดือน  
5.5. ผู้รับจ้างต้องจัดĀาอุปกรณ์ทั้งĀมด และปรับปรุงพื้นที่ท่ีผู้ü่าจ้างกำĀนดใĀ้เĀมาะÿมÿำĀรับปฏิบัติงาน โดยต้องได้รับ

คüามเĀ็นชอบจากผู้ü่าจ้างก่อน 
5.6. ผู้รับจ้างต้องมีการตรüจประüัติอาชญากรรมของพนักงานที่จะเข้าปฏิบัติงานในพ้ืนที่ของผู้ü่าจ้าง และÿ่งมอบผลการ

ตรüจÿอบใĀ้กับผู้ü่าจ้างก่อนเริ่มปฏิบัติงาน Āรืออย่างน้อยภายใน 7 üันĀลังจากเริ่มปฏิบัติงาน 
 
 

6. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 
6.1. ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบต่ออุปัทüเĀตุ คüามเÿียĀาย คüามÿูญĀายของเอกÿาร Āรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจาก

อัคคีภัย ĀรือเĀตุอื่นใดที่ทำใĀ้เอกÿารของผู้ü่าจ้างได้รับคüามเÿียĀาย ถึงแม้จะเกิดข้ึนเพราะเĀตุÿุดüิÿัยก็ตาม 
6.2. ผู้รับจ้างต้องรับประกันคüามถูกต้องของภาพÿแกนเป็นระยะเüลาไม่น้อยกü่า 6 เดือน Āลังจากÿิ้นÿุดÿัญญา กรณี

ผู้ü่าจ้างตรüจพบข้อผิดพลาดของการÿแกน ผู้รับจ้างต้องทำการแก้ไขและจัดÿ่งไฟล์ที่แก้ไขแล้üเÿร็จไม่เกิน 3 üันทำ
การ นับถัดจากüันที่ได้รับแจ้งจากผู้ü่าจ้าง 
 

7. งวดงานและการจ่ายเงิน 
ผู้ü่าจ้างจะชำระเงินใĀ้ผู้รับจ้างเป็นรายงüด จำนüน 12 งüด Āลังÿ่งมอบงานในแต่ละเดือน โดยเบิกจ่ายตามจำนüนจริง 
 

8. Āลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเÿนอ 
เกณฑ์ราคา 

 
9. ค่าปรับ 

คิดเป็นรายüันในอัตราร้อยละ 0.10 (ýูนย์จุดĀนึ่งýูนย์) ของค่าจ้างตามÿัญญา แต่ต้องไม่ต่ำกü่าüันละ 100.-บาท 
 

10. ระยะเวลาแล้วเÿร็จ 
12 เดือนนับจากüันทำÿัญญา 
 

11. วงเงินงบประมาณ / วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
3,906,000 บาท (ÿามล้านเก้าแÿนĀกพันบาทถ้üน) 

 
12.  ÿถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติม ĀรือเÿนอแนะวิจารณาĀรือแÿดงความคิดเĀ็นโดยเปิดเผยตัว 
 ทาง E-mail : inv@nmu.ac.th 
 the


